
安化县经济合作局责任清单
1、 部门职责

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻招商政策、进行招商调研，为县政府提供招商建议。
	贯彻实施国家、省、市投资和招商引资的方针政策及规定
	

	
	
	制定部门规范性文件，拟定县政府招商引资，国内经济技术合作有关规范性文件草案 
	

	
	
	开展招商调研，结合县情，为政府提供招商建议
	

	2
	宏观指导全县招商引资工作，拟定全县招商引资发展规划。
	宏观指导全县招商引资、利用外资和经济技术合作工作
	

	
	
	拟定全县招商引资和经济技术合作的发展战略、中长期发展规划，研究提出产业导向要点和规划布局的建议
	

	3
	负责建立全县招商引资项目库，发布招商项目信息；负责全县招商引资统计工作和目标考核工作。
	
负责全县招商引资客户档案的建立、项目信息的收集整理
	

	
	
	负责投资项目的开发论证、包装、对外发布、参与重大项目的洽谈
	

	
	
	负责全县招商引资项目和横向经济技术项目的统计、分析工作
	

	
	
	负责全县招商引资目标任务的季度、半年、年度考核工作
	

	4
	组织招商引资活动，负责横向联络项目的协调。
	负责全县重大招商引资活动和横向经济技术协作活动规划的制定、指导协调和信息管理
	

	
	
	组织和参与各类招商引资活动和横向经济技术协作活动，负责对外来投资者的接待、联络、洽谈、考察等组织工作
	

	
	
	负责全县重大招商引资项目的管理和服务
	

	5
	负责外商、外资的备案、申报、协调工作。
	负责外商投资项目合同、章程的审核及变更事项的办理
	

	
	
	监督外商投资企业执行有关法律、法规和合同、章程的情况
	

	
	
	负责外国政府和国际经济组织援助项目的申报工作
	

	
	
	负责外商投资项目和国际援助项目的联络、跟踪和投诉服务工作
	

	
	
	参与协调经济开发和工业园区的有关工作
	

	
	
	负责协调安化与海关、商检益阳联络机构的工作联系
	

	6
	全程代理服务。
	负责为境外和境内县域外且投资额在300万元以上的招商引资项目提供办理项目行政审批所需的咨询服务
	

	
	
	代为投资者办理县本级政府权限内有关行政审批事项和服务性事项
	

	
	
	协助投资者办理超出县本级权限有关行政审批事项
	

	
	
	组织协调有关部门研究审批权限内联合审批投资项目的有关问题
	

	7
	其他工作。
	县委、县政府交办的其他工作
	


2、 与相关部门的职责边界
	序号
	管理

事项
	相关

部门
	职责分工
	相关

依据
	案例

	1
	经济技术合作业务管理
	县工业和信息化局
	负责管理以输出为主的对外经济技术合作（对外投资、对外工程承包、对外劳务合作和设计咨询等）
	《安化县编委关于安化县经济合作局主要职责内设机构和人员编制方案的批复》（安编发[2011]23号
	

	
	
	经济合作局
	负责管理国内经济技术合作业务；负责管理以输入为主的对外经济技术合作业务（引进外商、外资等）
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