安化县农村经济经营管理局责任清单
1、 部门职责
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	监督减轻农民负担和村民筹资筹劳管理工作，检查监督惠农政策的落实。
	制定农民负担监督管理工作年度计划并组织实施
	

	
	
	拟定并监督、执行全县农民负担管理规定和办法，规范农民负担管理
	

	
	
	会同有关部门审核全县涉及农民负担的文件、项目
	

	
	
	承担监督减轻农民负担和村民“一事一议”筹资筹劳管理工作
	

	
	
	检查监督惠农政策的落实
	

	2
	指导村级集体经济发展、农村集体经济组织建设和资产财务管理
	制定全县农村集体资产管理与农村集体财务管理制度
	

	
	
	负责指导农村集体资产与农村财务管理业务工作
	

	
	
	开展村级财务“村财乡代管”的日常督办、检查工作
	

	
	
	抓好农村集体资产保值增值工作，农村债务的化解工作，农村统计工作，农村产权制度创新的改革工作
	

	
	
	负责审计、监督农村集体经济组织的财务收支和经济活动
	

	
	
	负责审计、监督集体经济运行情况；依法查处有关违法违纪案件
	

	3
	贯彻执行有关农村土地承包、土地流转和农村经济合同管理法律、法规和政策。
	制定全县农村土地承包合同管理制度并监督落实
	

	
	
	指导各类承包合同的签订、签证、履行、变更和解除
	

	
	
	依法对承包合同进行监管
	

	
	
	负责农村土地承包合同签证、土地流转及土地承包矛盾纠纷调解仲裁工作
	

	4
	指导农村专业合作经济组织建设、农业产业化经营和农业社会化服务体系建设。
	承担农民专业合作社的业务指导、试点示范项目扶持、信息服务和培训等工作
	

	5
	指导农村经济统计信息体系和农村经营管理体系建设。
	指导各乡镇建立完善农经统计信息体系和农村经营管理体系
	

	
	
	组织开展全县农村经济收支、农民收入、农民专业合作社与农村集体经济组织运行情况的监测、统计和调查
	

	6
	其他工作
	承办县委、县政府和上级业务主管部门交办的其他事项
	


2、 与相关部门的职责边界

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	“一事一议”筹资筹劳财政奖补项目审批
	县财政局
	负责“一事一议”财政奖补资金管理
	《关于转发农业部村民一事一议筹资筹劳管理办法的通知》（国办发[2007]4号）
	

	
	
	县经管局
	负责“一事一议”筹资筹劳审批
	
	

	2
	农民专业合社管理
	县经管局
	承担农民专业合作社的业务指导，试点示范项目扶持信息服务和培训等具体工作。
	《湖南省实施农民专业合作社法办法》
	

	
	
	县工商局
	办理农民专业合作社设立，变更或者注销登记。
	
	

	
	
	金融机构
	1、国家政策性金融机构应当采取多种业合作社提供多渠道的资金支持；2、鼓励商业性金融机构采取多种作社提供金融服务；3、农村信用机构及其他涉农金融机构应当将农民专业合作社纳入农村信用评级授信范围，为其提供信贷便利和优惠。
	
	

	
	
	税务机关
	公布并落实国家和本省对农民专业合作社的相关税收优惠政策
	
	

	
	
	县商务局
	为具备条件从事对外贸易的农民专业合作社办理对外贸易经营者备案登记；为合作社的农产品进入市场流通提供便利。
	
	

	
	
	县财政局
	筹措、拨付、监督管理农民专业合作社扶持资金。
	
	

	3
	村级财务管理
	县经管局
	对村级财务指导、监督和内部审计以及村会计培训。
	财政部关于印发《村级集体经济组织会计制度》的通知（财会[2004]12号）
	

	
	
	县财政局
	村账乡代管，对村级财务中财政拨付部分进行财务检查。
	
	

	4
	农村土地承包纠纷仲裁
	县经管局
	调解、仲裁农村土地承包经营纠纷，维护当事人的合法权益。
	《中华人民共和国农村土地承包经营纠纷调解仲裁法》
	

	
	
	县人民法院
	一方当事人提请诉讼涉及农村土地承包纠纷的，当事人对仲裁裁决不服并在收到裁决书之日起三十日内提起诉讼的。
	
	


3、 事中事后监管制度

               （一） 农民负担监督管理
    一、监督检查对象
    各乡镇党委、政府，惠农资金管理部门、涉农收费主管部门及收费主体，村级组织。
    二、监督检查内容
    减负惠农的法律、法规、规章和政策执行情况。涉及收费是否按规定的范围和标准进行，有无超标准、超范围等加重农民、村级组织、农民合作社等主体的负担；各项强农惠农政策是否按规定落实到位，有无滞留、截留、挪用、套取惠农资金的行为；一事一议筹资筹劳及财政奖补政策实施情况等。

    三、监督检查方式
    （一）日常检管：主要采取明查暗访，专项治理，重点监控，年度检查通报等.
    （二）对投拆案件检查：针对村级范围内筹资筹劳事项的投拆案件，县农民负担监督管理办公室遵循村民自愿、群众受益、量力而行、民主议定、程序规范、上限控制、使用公开的原则，进行检查审核。
    四、监督检查程序
    （一）制定监督检查方案（包括专项治理，重点监控、年度检查方案）并组织实施；

    （二）成立监督检查组；

    （三）组织开展监督检查组；

    （四）向全县反馈检查结果，要求限期抓好整改；

    （五）各地对存在的问题认真进行整改；

    （六）各地将整改情况上报县减负办；

    （七）对检查情况进行全县通报。

     五、监督检查措施及处理

     制定农民权益维护和农民负担监督管理工作意见；开展减负惠农政策落实情况监督检查，检查结果在全县通报，并作为确定农民负担重点监控对象的重要依据；组织开展农民负担重点领域专项治理，对重点地区实行重点监控；宣传有关减负惠农的法律、法规、规章和强农惠农政策；会同有关主管部门审核涉及农民负担文件，审核审批一事一议项目；查处损害农民利益和加重农民负担行为，会同有关部门查处涉及减负惠农的案（事）件。

             （二）农村集体经济财务事项监管
    一、监督检查对象

    本行政辖区内的的农村集体经济组织的资金、资产、资源。具体包括农村集体拥有的现金、银行存款、有价证券；农村集体所有的固定资产、在建工程、投资资产、农业资产、存货及无形资产等。

    二、监督检查内容

    （一）农村集体经济组织对于财务活动情况是否定期公布，接受群众监督。是否执行备用金制度、民主理财制度及资金开支审批制度。

    （二）村集体经济组织配合实施农村集体经济组织“三资”监管代理工作是否按要求代理记账。

    三、监督检查方式

    （一）按照要求，每年对村进行财务收支审计工作

    （二）定期组织村级“三资”的清理核查上报工作

    （三）对村集体经济组织实施专项审计，指导各乡镇开展换届及离任人员的财务审计。

    四、监督检查程序及措施

    （一）根据文件、上级安排、投诉等实施检查

    （二）经管人员出示检查通知及证件予以告之

    （三）采取现场检查、座谈、查账目方式进行

    五、监督检查处理
    对于监督检查中发现的关责任人员未按规定履行或者正确履行职责造成农村集体“三资”损失，经调查核实和责任认定，应追究其责任，责令限期改正；造成经济损失的，责令其赔偿；视情节轻重，对直接责任人员给予党纪、政纪处分；构成犯罪和贪污追究相关责任人的刑事责任。

（三）农村土地承包监管
    一、监督检查对象
    本行政区域内，对于农民集体所有和国家所有依法由农民集体使用的耕地以及其他依法用于农业的土地承包经营活动及其承包流转合同农村土地承包合同。
    二、监督检查内容
    农村土地承包合同是否在尊重农民意愿的前提下进行，合同的备案、鉴证、确权颁证是否符合法律法规的要求。
    三、监督检查方式
    （一）日常检查：结合经管工作安排，定期到乡镇及村委会进行农村土地承包工作检查
    （二）对投诉案件检查：针对村级范围内农村土地承包的投拆纠纷案件，本着强化土地承包经营权物权保护，保护村的农村土地承包经营权的原则进行检查审核，依法进行调解和仲裁。
    四、监督检查程序及措施
    （一）查验申请人提交的有关材料
    （二）就有关登记事项询问申请人
    （三）如实、及时地登记有关事项
    （四）需要实地查看的，应进行查验。在实地查验过程中，申请人有义务给予协助
    五、监督检查处理
    （一）监管中发现组织和个人侵害承包方的土地承包经营权的，要求其停止侵害、返还原物、恢复原状，排除妨害、肖除危险、赔偿损失等民事责任
    （二）监管中发现组织和个人擅自截留、扣缴土地承包经营权流转收益的，应当退还
    （三）监管中发现国家机关及其工作人员利用职权干涉农村土地承包、变更、解除承包合同，干涉承包方依法享有的生产经营自主权，或者强迫、阻碍承包方进行土地承包经营权流转等侵害土地承包经营权的行为，给承包方造成损失的，除承担损害赔偿等责任；构成犯罪的，依法追究刑事责任

四、公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要工作内容
	承办机构
	联系电话

	1
	推进家庭农场健康发展指导服务
	做好家庭农场备案工作，规范管理，加强政策支持和指导服务，做好对家庭农场的调查、监测和分析，及时提出对策措施，着力破解发展难题。
	业务股
	0737-7228981

	2
	引导和培育农村种养大户
	做好相关政策宣传，积极引导和培育农村种养大户。
	业务股
	0737-7228981




